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1 Uvod

Tento dokument upfesiuje postupy planovani, ptipravy a vyhlasovani vyzev v programovém ramci
IROP, hodnoceni, vybér projektli, monitoring projektd a komunikaci se Zadateli.

Tyto interni postupy jsou v souladu s nasledujicimi dokumenty:

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spolecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti,
Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoirnim a rybarském
fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském
socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském namornim a rybarském fondu a o zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e Integrovany regiondlni operacni program pro obdobi 2014-2020

e Operacni manudl IROP, vytah

e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

e Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity.

e Systém schvalovani integrovanych projektl schvaleny MV IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 — 2020 v
aktudlnim znéni (dale MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 —
2020 v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

e Metodika pro standardizaci mistnich akcnich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

e integrovana strategie CLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro Uzemi Mistni
akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku pro obdobi 2014-2020

e Akceptacni dopis

e Stanovy MAS svatého Jana z Nepomuku, schvalené ¢lenskou schiizi dne 15. 10. 2015

2 Postup pro predkladani dokumentace MAS
(kapitola 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD)

2.1. Dokumentace MAS

Pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé zméné dokumentace probihd pfipominkové fizeni
dokumentace MAS, ktera obsahuje:

e Interni postupy
e Hodnotici kritéria
e Kontrolni listy

Manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti projektovy manazer, zasild dokumenty 35 pracovnich
dni pred planovanym vyhlasenim vyzvy MAS na clldirop@mmr.cz. Proces pfipominkovani se opakuje
a7 do okamziku, kdy MAS zapracovala zsadni pfipominky RO IROP. Lhiity mohou byt z tohoto dGvodu
opakované prodlouzeny.
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Interni postupy

Schvalené Interni postupy zasilda manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti projektovy manazer,
vidy k prvni vyhlasené vyzvé vcetné oznaceni — finalni (s dalSimi vyzvami nejsou potreba, pokud
nedochazi k jejich aktualizaci).

Hodnotici kritéria

ManaZer SCLLD, v ptipadé jeho neptitomnosti projektovy manazZer, zasild hodnotici kritéria jako
pfilohu vyzvy MAS. Spolu s vyzvou pak probiha jejich kontrola.

Kontrolni listy

Ke kazdé vyzvé MAS vcietné oznaceni — findlni zasle manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti
projektovy manaZer, na danou aktivitu/y kontrolni list/y. Pfedmétem kontroly je vidy kontrolni list
MAS k prvni vyhlasené vyzvé na tematicky totoznou aktivitu/y nebo kontrola probiha v pfipadé jeho
aktualizace u dalsi vyzvy.

e Pokud je KL pfilohou vyzvy — zasild manaZer SCLLD spolu s vyzvou KL s informaci, zda byl od
posledni verze zménén,

e Pokud KL neni pfilohou vyzvy — zasild manazer SCLLD KL na clldirop@mmr.cz nejpozdé&ji 5
pracovnich dni pred ukonéenim ptijmu zadosti v dané vyzvé spolu s informaci, zda byl od
posledni verze zménén.

2.2. Kontrola dokumentace ze strany RO IROP

1. Manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti projektovy manazZer, zasild dokumentaci ke
kontrole RO IROP na clldirop@mmr.cz nejpozdéji 35 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy.

2. RO IROP provede kontrolu internich postupl MAS do 9 pracovnich dni. Vyzvy véetné
relevantnich pfiloh a hodnotici kritéria do 7 pracovnich dni (pokud MAS zasle jako pfilohu vyzvy
i kontrolni listy MAS, probiha kontrola ve stejném terminu jako vyzva),

3. ManaZer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec kancelaife MAS, vyporada pripominky a zasila
jejich zapracovani na RO IROP na clldirop@mmr.cz spolu s vyporadanim pfipominek v
pfipominkovém listu, nejpozdéji do 10 pracovnich dni od zaslani pfipominek RO IROP.

4. RO IROP zkontroluje akceptovéni a zapracovani zasadnich pfipominek. RO IROP mUiZe svolat
jedndni k neakceptovanym zasadnim pfipominkam.

5. RO IROP potvrzuje zapracovani ptipominek k dokumentaci MAS a zasild emaily do 2 pracovnich
dn(ll od neuplatiiovani dalSich pfipominek MAS.

6. Vzor zasilaného emailu k internim postup@im od RO IROP, vzor zasilaného emailu k vyzvé od
RO IROP a vzor zasilaného emailu ke kontrolnim listdm MAS od RO IROP je uveden v aktudlni
verzi Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD v kapitole 1.

7. Manazer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec kancelafre MAS, po obdrzeni emaill zasila
findIni verzi vyzvy véetné kritérii a internich postupl (interni postupy zasila MAS vZdy s prvni
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10.

vyzvou a pfi jejich zméné) na RO IROP helpirop in@mmr.cz a clldirop@mmr.cz (vyzvy a
kritéria) a clldirop@mmr.cz (interni postupy).

V pfipadé vyzev uvadi dokument s privlastkem MAS svatého Jana z Nepomuku vyzva ¢.
xxx_final01. Vzor odpovédi MAS na email od RO IROP k vyzvdm je uveden v aktudlni verzi
Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.

V pfipadé ostatni dokumentace uvadi verzi a datum, ke kterému je dokument schvalen MAS.
V pfipadé zasilani dalSich vyzev MAS ke kontrole informuje manazer SCLLD, popf. jim povéreny
zaméstnanec kancelafe MAS, RO IROP, e ve vyzvé pouzije pdvodni znéni internich postupt,
které neposila. Informuje, zda doslo ke zméné hodnoticich kritérii (kritéria zasila jako pfilohu
vyzvy), pfipadné ke zméné kontrolniho listu. Kontrolni list i v ptipadé, kdy nedochazi ke
zménam, posila k evidenci na RO IROP.

Interni postupy

1.

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni, vybéru projektl Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku a Interni
postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro program
IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov Mistni akéni
skupiny svatého Jana z Nepomuku, dostupnych na https://www.masnepomucko.cz/stanovy a
vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve Specifickych pravidlech
pro 7adatele a pfijemce, vyzvy ¢ 6 IROP a &innosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO
IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku
a Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny manaZer SCLLD. Manazer SCLLD, nebo jim
povéreny zaméstnanec kancelafe MAS, vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od
schvéleni strategie CLLD/zmény v jednotném metodickém prostredi (JMP), tohoto dokumentu
nebo zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezll z kontrol/auditd/administrativnich ovéreni,
nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsimi vyzvami MAS.

Manazer SCLLD, nebo jim povéieny zaméstnanec kancelafe MAS, zasila interni postupy na RO
IROP k pfipominkam nejpozdéji 35 pracovnich dni pfed vyhlasenim prvnivyzvy MAS a pfi kazdé
jejich zmé&n&. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pFipominek RO
IROP.

Manazer SCLLD, nebo jim povéfeny zaméstnanec kancelafe MAS, vyporadava pripominky RO
IROP ve formé revizi, popf. barevné oznaci provedené zmény, nejpozdéji do 10 pracovnich dni
od jejich obdrieni. V p¥ipadé neakceptovani zasadnich pfipominek mdze RO IROP svolat
jednani k nevypofadanim pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrieni emailu, e RO IROP souhlasi s vypotradanim pripominek k IP a jejich aktualizaci,
schvali IP Programovy vybor. Kompetence Programového vyboru jsou uvedeny ve Stanovach
Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku v €l. 9 odst. 9.

Schvélené IP zasila manaZer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec kancelare MAS, do 2
pracovnich dnl od jejich schvéleni/ schvaleni zmény na clldirop@mmr.cz a zvefejriuje je
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvélené zmény na webovych strankach
MAS www.masnepomucko.cz

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zésadnich pfipominek RO IROP.
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10. Pfi feSeni akutnich problém0 tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje projektovy

manazer bezprostfedné po zjiSténi problému Zaznam k realizaci projektu, ktery schvaluje
manazer SCLLD. Zaznam bude minimalné obsahovat: registracni ¢islo projektu, popis problému
a zpUsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvéleni Zaznamu, a datum
platnosti. Zdznam bude ulozen v MS2014+ na zdloZzce Dokumenty u daného projektu. Vzor
Zaznamu k realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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4 I|dentifikace MAS

Ndazev: MAS svatého Jana z Nepomuku, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Namésti Svobody 132, 335 61 Spalené Pofici
IC: 26678004

Kontaktni udaje: manazer SCLLD: Mgr. Adéla Maskova, adela.maskova@masnepomucko.cz,

tel: +420 724 379 935

Webové stranky: www.masnepomucko.cz

Datové schranka: 6a6c67

5 Administrativni kapacity pro provadeéni strategie CLLD v IROP

Implementaci SCLLD pro obdobi 2014 — 2020 MAS realizuje prostfednictvim mistniho partnerstvi, které
provadi komunitné vedeny mistni rozvoj na bdzi SCLLD. Na implementaci SCLLD se podili ¢lenska
schlze, programovy vybor, revizni komise, vybérova komise a kancelar MAS. Jejich vzdjemné vazby a
vazby na dalsi aktivity MAS zobrazuje schéma organizacni struktury.
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Organizacni struktura MAS svatého Jana z Nepomuku:

Clenska schize
RK VK L4
Mu;d.r | g Proi-kt. | Projakt.
scuo manaierl | manaier X

on‘clul. Projekt
SCLLD scuo

Jind akuvita 1 x x

Jind aktvita X X X

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych organt MAS a zpUsob jednani jsou stanoveny platnymi Stanovami
MAS http://www.masnepomucko.cz/stanovy).

MAS svatého Jana z Nepomuku ma tyto organy:
e Clenska schlze — nejvyssi organ spolku
e programovy vybor — statutarni a vykonny organ spolku
e revizni komise — kontrolni organ spolku
e vybérova komise — vybérovy organ spolku

Podrobné jsou popsany ve Stanovach MAS svatého Jana z Nepomuku:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy

Clenska schlize Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je nejvy$sim organem MAS. Clenskou
schizi tvofivsichni ¢lenové spolku. Jednani ¢lenské schlize a jeji pravomoci jsou upraveny ve Stanovach
MAS svatého Jana z Nepomuku. Ke dni 9. 11. 2017 ma 38 ¢lend. (http://www.masnepomucko.cz/lide-
v-mas)

Programovy vybor Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je statutdrnim, vykonnym a
rozhodovacim organem spolku. Clenové programového vyboru jsou voleni &lenskou schizi ze ¢lent
spolku na obdobi tfi let, pfi zachovani zdsady, Ze verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma pét ¢len(l. Jednani programového
vyboru a jeho pravomoci jsou upraveny ve Stanovach MAS http://www.masnepomucko.cz/stanovy.
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Vyb&rova komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je vybé&rovym organem MAS. Clenové
vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které na uzemi MAS prokazatelné plsobi, pricemz verejny
sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem
tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektd podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise je tvofena nejméné
sedmi ¢leny http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Z ¢lenli vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni predlozenych
projektl ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se skldada minimalné ze 3 ¢len( vybérové komise. Hodnotici
komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplni kontrolni list ke kazdému
projektu, ktery predloZi ¢lenové hodnotici komise vybérové komisi. Kontrolni list se vklada k projektu
do MS 2014+.

Revizni komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je kontrolnim orgdnem spolku. Revizni
komise je t¥i€lenna, élenové jsou voleni na dobu dvou let nejvy$sim organem MAS, tj. Clenskou schiizi.
Kontroluje metodiku vybéru projektd a jeji dodrZovani, véetné vyfizovani odvolani proti vybéru
projektl. U projektl podporenych v ramci IROP Zadatelé nepodavaji odvolani proti vybéru projekta,
ale poddvaji zddost o prezkum hodnoceni. Revizni komise fesSi stiznosti na cinnost MAS
http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Na realizaci SCLLD se podili kancelat MAS. Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni
jednotkou MAS. Cinnost kanceldie zabezpeéuje ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového
ramce IROP manazer SCLLD, projektovi manazer IROP a administrativni pracovnik. Za chod kancelare
MAS je odpovédny manazer SCLLD. Pracovni ndplné zaméstnancl a vedouciho kancelafe jsou soucasti
pracovnich smluv. Ke dni 1. 11. 2017 ma kancelaf MAS 5 zaméstnancl. Pro realizaci strategie CLLD,
programového ramce IROP je 0,75 Uvazkd(.

Manazer SCLLD (0,5 pracovniho tuvazku) je zodpovédny za celkovou realizaci SCLLD.
Cinnost manaZera SCLLD bude spo¢ivat zejména v:
- fizeni ¢innosti kancelare,
- zajisténi administrativni ¢innosti,
- komunikaci s organy MAS,
- zajisténi plnéni ukoll danych usnesenim organ MAS,
- Tizeni vSech subjektl podilejicich se na realizaci SCLLD ve vsech jejich fazich,
- Tizeni projektu Zlep3eni fidicich a administrativnich schopnosti MAS,
- zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO IROP,
- zaslani textu vyzev, internich postupd a kritérii pro hodnoceni a vybér projekt( na RO IROP,
- pfiprava vyzev,
- vyhlasovani vyzev a zvefejiiovani vyzev a jejich zmén.

Projektovy manazer (0,5 pracovniho Uvazku IROP)) je zodpovédny za realizaci SCLLD v IROP.
Cinnost projektového manazera spocivé zejména v:

- pfripravé vyzev a provadéni souvisejicich ukon,

- poskytovani poradenstvi zadatelim,

- hodnoceni formalnich nalezZitosti a prijatelnosti,

- priprava podkladl pro jednani organt MAS souvisejicich s hodnocenim a vybérem projektd,

- zajisténi archivace projektd,

- animace Skolskych zafizeni v OP VVV.
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Administrativni pracovnik (0,5 pracovniho Uvazku) poskytuje podporu projektovym manazerim a
manazerovi SCLLD.
Cinnost administrativniho pracovnika spoéiva zejména v:

organizacné-technickd pfiprava jednani animacnich aktivit, schlzek s Zadateli, s cleny
povinnych organt a komisi,

zpracovavani zapisl z jednani, zvefejiiovani zapisa,

personalni administrativa,

pfiprava podkladli pro zpravy zrealizace projektu Zlepseni fidicich a administrativnich
schopnosti MAS.

Externi experti:
MAS svatého Jana z Nepomuku nepocita s vyuZitim externich expertd pro IROP.

6 Osetreni stietu zajmu

1.

MAS zajisti postupy pro zabranéni stfetu zajmU. Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem,
ktery prindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo
pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci, ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.
Vsichni zpracovatelé podkladd pro hodnoceni, hodnotitelé a ¢lenové organ(, které rozhoduji
o hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat Eticky kodex (viz Pfiloha €. 1 Eticky kodex), ktery
obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.
V MAS svatého Jana z Nepomuku jsou povinni ho podepsat ¢lenové vybérové komise, revizni
komise, programového vyboru a zaméstnanci MAS pred zahajenim hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti, vybéru projektl ¢i prezkumu hodnoceni.
Clenové hodnotici komise, vybérové komise, programového vyboru a revizni komise, ktefi jsou
ve stfetu zajmQ, jsou povinni o této skutec¢nosti informovat manazera SCLLD pred jednanim
organu, jehoz jsou ¢lenem pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.
Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru
projektd konkuruji.
Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS svatého Jana z
Nepomuku.
Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektll sva rozhodnuti a stanoviska vzdy
zdlvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Revizni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektii v kazdé vyzvé provéFi min. 15 %
predloZenych projektld, zda u jejich hodnoceni nejsou clenové vybérové komise,
programového vyboru ve stfetu zajmQ. V pfipadé zjisténi pochybeni nahlasi manazer SCLLD —
bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na nesrovnalost.
Priklady ovéreni

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim,

zda c¢lenové vybérové komise, programového vyboru nejsou ve vedeni firmy,
zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.
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e U fyzickych osob provéri verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nem3
vazbu na cleny vybérové komise, programového vyboru napf. spole¢nou adresou
bydlisté, sidla firmy.

e Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmd, vsichni hodnotitelé, ucastnici
podepsali eticky kodexy.

8. Hodnoceni a vybér projektl jsou provadény na zakladé predem stanovenych méfitelnych a
nediskriminacnich kritérii, zvefejnénych jako soucast vyzvy.

9. MAS zajisti, Ze pfi rozhodovani a vybéru projektl vefejny sektor ani Zzadna ze zajmovych skupin
nebude predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav.

10. Pred zahajenim hodnoceni vytvofi manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti manazer
IROP, zapis o pribéhu Setfeni ke stfetu zajmU (zapis ze schlzky hodnotiteld).

11. Z jednani odpovédnych organi MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku
jednani, jmenny seznam Ucastnikd, prehled doporucenych/nedoporucenych projektl véetné
popisu zdGvodnéni ke kaidému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni. Clenové
vybérové komise, programového vyboru a revizni komise podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud
clenové maiji zdpis k dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda
komise a ovérovatel zapisu. Zapis z jednani podepsany ¢leny organl MAS provadéjici
hodnoceni a vybér projektd musi byt vioZzen neprodlené do MS2014+. Zapis z jednani organ(
MAS, spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd, musi
byt zvefejnén na internetovych strankach MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni jednani.

Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti

Vécné hodnoceni

Varianta A

e Hodnoceni (bodovani) provadi hodnotici komise min. tficlennd, podjata osoba nesmi byt clenem
hodnotici komise.

e Nasledné vybérovy orgdn MAS vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku
hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi projektl s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni
(pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech).

v v ve.

Vybérovy organ muze pfipadné resit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se muzZe jednani vybérového organu MAS formalné zicastnit v zajmu zajiSténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvora). Pokud je mozné jednani
a hlasovani rozdélit na vice casti (napt. pro jednotlivé vyzvy), zdrZi se diskuze a hlasovani pouze v
prislusné ¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

Varianta B
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e Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy organ MAS (tzn. vSichni ¢lenové orgdanu MAS), podjata
osoba se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektu

¢ Pokud se jedna o potvrzeni vysledkll vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodd, poradi projektl a
navrzena vyse podpory) a schvaleni vybéru projekt, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich
financovani dostaduje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se muZe této ¢asti jednani
rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zacastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi
se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvora).

e Pokud pfi jednani rozhodovaciho orgdnu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby byl
podporen tzv. ,hraniéni projekt”, pfipadné vice projektl , pod ¢arou”, podjata osoba se nesmi tGcastnit
této casti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

7 vz

Ptezkum hodnoceni Zadosti o podporu

e Pokud pfi jednani kontrolniho orgdnu MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjata osoba se
neucastni jednani kontrolniho orgdnu MAS.

7 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Postupy pfipravy a vyhlaseni vyzvy se fidi MPRVHP, kap. 5.2 Vyhlagovani vyzev

Pracovnici MAS (manazZer SCLLD a projektovi manazefi) musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny
elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena ptistupova prava do
MS2014+.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektl v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfirucky pro
hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.

7.1. Harmonogram vyzev

1. Harmonogram vyzev zasila manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti projektovy manazer,
a RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho
schvalené aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

2. Harmonogram vyzev MAS vytvafi a, v pfipadé potreby, méni manaZzer SCLLD. Je zpracovan
max. na 1 rok dle vzoru http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
»,Dokumenty pro MAS — Vzory “, nejpozdéji do 31. 12. XXXX daného roku. V pfipadé pottfeby
zajistuje jeho aktualizaci. ManaZzer SCLLD zasild jednou rocné, v pripadé aktualizace po
provedeni aktualizace, harmonogram vyzev na RO IROP.

3. Harmonogram vyzev schvaluje programovy vybor, a to nejpozdéji do 31. 12. XXXX soucasného
roku. V pfipadé jeho potreby schvaluje aktualizaci harmonogramu vyzev.

4. Manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec kanceldfe MAS, zverejni harmonogram vyzev
na internetovych strankach MAS na viditelném misté (www.masnepomucko.cz) do 5
pracovnich dni od jeho schvaleni.
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7.2. Pfiprava a vyhlaseni vyzvy

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

RO IROP vyhla$uje vyzvy pro predkladéni projekt(i z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zvefejnuje po jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/Tema/CLLD
Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro
predkladani Zadosti.

MAS nem(Ze vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukonéit pozdé&ji, ne?
je stanoveno datum ukonéenf pfijmé zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly
pro Zadatele a pFijemce, kterd byla pFipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje
komplexni kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Nejpozdéji 35 pracovnich dni pred vyhlasenim kazdé vyzvy musi MAS (manaZer SCLLD,
v pripadé jeho nepfitomnosti projektovy manazer) zaslat text vyzvy, interni postupy, kritéria
pro hodnoceni a vybér projekt(, kontrolni listy (je moZno posunout a zaslat az do terminu 10
dnil pred zahajenim hodnoceni) RO IROP ke kontrole. Viyzva mlze byt vyhldena ai po
vyporadani viech pripominek RO IROP. Pokud se schvélené interni postupy a navazujici
dokumentace pro dalsi vyzvu neméni, poSle MAS (manaZer SCLLD, v ptipadé jeho
nepfitomnosti projektovy manazer) RO IROP nejpozdé&ji 10 pracovnich dni pied vyhladenim
vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni znéni internich postupd.

Po vyporadani viech pfipominek RO IROP MAS (manazer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti
projektovy manaZer) vyhlasi vyzvu prostfednictvim MS2014+. Zaroven vyzvu zverejni na
internetovych strankach MAS (www.masnepomucko.cz). Okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se
rozumi jeji zvetejnéni na internetovych strankach MAS.

Text vyzvy musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ do
konce doby udrzitelnosti viech projektl nebo do predlozZeni zavérecné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji. Dopliikové bude MAS o vyhlaseni vyzvy informovat
prostfednictvim komunikacnich nastroja viz. kapitola 19. Strategie CLLD MAS SJN 2014-2020
Popis animacnich aktivit.

Vyzvy budou kolové.

Datum ukonceni pfijma Zadosti o podporu muize nastat 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni
vyzvy a nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijma Zadosti o podporu.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé ¢i ¢ast Uzemi MAS, na kterém je realizovdno SCLLD.
Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy jsou
pfilohy, které MAS stanovuje nebo pfebird do své vyzvy. Jednou z ptiloh jsou kritéria pro
hodnoceni formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a
Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS. Do vydani pravniho aktu se
Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se
prijemce Fidi vzdy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Manazer SCLLD popf. jim povéreny zaméstnanec pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS
vytvofenou RO IROP.

Vyzva MAS musi respektovat zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS,
finan¢ni ramec opatreni, cilové hodnoty indikatorl a |hity pro ukonceni pfijmu Zadosti
(MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Pokud RO IROP neuplatiiuje dalsi pfipominky, programovy vybor schvali vyzvu MAS do 5
pracovnich dnd od vyporadani pripominek.
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16.

17.

18.

19.

Manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec, zaddva vyzvu véetné priloh do MS2014+
podle  Pfirucky pro zadavani wvyzvy MAS v MS2014+  (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*) po vyporadani pfipominek
RO IROP do 2 pracovnich dnii od schvéleni vyzvy programovym vyborem a zasila vyzvu/y MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaeni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO
IROP a to na helpirop in@mmr.cz.

Ke kazdé vyzvé MAS jsou usporadany informacni seminare pro potencidlni predkladatele
projektd (minimalné 1 tyden pfed ukoncenim pfijmud zadosti o podporu).

Terminy seminar( jsou uvedeny na webu MAS. V ramci kazdé vyzvy se kona minimalné 1
seminar v uzemi MAS. U&astnici seminafQ jsou sezndmeni se zaméfenim SCLLD, oblastmi
podpory, dilezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii a
informacemi o vyplnéni Zadosti v MS2014+.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuje kancelaf MAS individudlni konzultace
k Zaddostem o podporu v kancelari MAS.

Zména vyzvy MAS

1.

Zmény vyhldsené vyzvy provadi manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec kancelare
MAS v souladu s MP RVHP (kap. 5.2.4) na zakladé zmény legislativy, zmény nadiazené
metodiky, nalezl z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni, dadle manaZer SCLLD postupuje
podle kapitoly 7.2 tohoto dokumentu.

Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnénag, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni
zmény, pripadné dopady na administraci projektd Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem zadosti o podporu.

Vyzva MAS, pripadné navazujici dokumentace, musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén
vyzvy.

Je nepfripustné provadét zmény podminek pro poskytnuti podpory u vyzvy MAS (pokud nejsou
vynucené prdvnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi) v téchto
pfipadech:

- zruSit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy MAS,

- zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj,

- zmeénit miru spolufinancovani,

- zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat/odebrat opravnéného Zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

- posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projektd.

PFi zméné vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé MAS, MAS stanovi datum nabyti
ucinnosti zmény tak, aby zohlednovala predpoklddanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby
projekt/zadost o podporu mohl zméné ptizpUsobit.

Zménu vyhlasené vyzvy schvaluje organ MAS, ktery je zodpovédny za schvalovani vyzev, tj.
programovy vybor.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje manaZer SCLLD, popf. jim povéreny
zaméstnanec kanceldfe MAS, Zadatele. ManaZer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec
kancelar MAS, zverejriuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od jejich
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schvaleni v MS2014+ na svém webu (www.masnepomucko.cz). Vyzva MAS je zvefejnéna na
webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.1 IROP.
Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti musi byt zahdjena nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

9 Hodnoceni projektu
Hodnoceni projektll je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

Hodnoceni formalni naleZitosti a pfijatelnosti, které provadi kancelat MAS (manazer SCLLD,
projektovi manazefi)

Vécné hodnoceni — které provadi vybérova komise

Zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektd, které provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla pro
adatele a pFijemce). Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé
vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavére¢né ovéfeni zpUsobilosti jsou uvedena ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a ptijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektt a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtivodnéni vysledku hodnoceni.

9.1. Tvorba hodnoticich kritérii

1.

MAS vytvofi seznam kritérii s jednoznacnym popisem, jak budou jednotliva kritéria pfi
hodnoceni projektu posuzovana (kapitola 6.2.2 MP RVHP). Kritéria budou uvedena jako ptiloha
ve vyzvé MAS.
Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava
kancelaf MAS ve spolupréci s programovym vyborem MAS a predkladd je ke konzultaci na RO
IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila manazZer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec
kancelafre MAS, vyzvu k pfipominkam. MAS postupuje v souladu s kapitolou ¢. 2 tohoto
dokumentu.
Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pfrislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena
povinna kritéria formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do
svych vyzev. Pro hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy,
podle kterych je MAS povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktudlni platné verzi
Specifickych pravidel pro Zadatele a prijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinnd kritéria
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich
naleZitosti a prijatelnosti, kterd jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového
dokumentu IROP:

e Projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splfiuje definice opravnéného pfijemce pro pfisluiny specificky cil a vyzvu

MAS

e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajl, pokud
jsou stanoveny
Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
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e Potrebnost realizace je odlivodnéna
e Zadost o podporu je poddna v predepsané formé
e 7Zadost o podporu je podepsdna opravnénym zdstupcem Zadatele
e Jsou doloZeny vsechny povinné pfilohy a obsahové spliuji nalezZitosti pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty prilohy, které potiebuje
pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako
referenéni dokumenty)
4. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfirucka pro zadavani vyzvy do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-

pro-MAS)

5. Zasady tvorby kritérii:

- predkladany projekt pfispivda k dosazeni cill a vysledkd pFislusného opatieni a
strategie CLLD,

- jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013,

- MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti

- alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou SCLLD.
Dokument s kritérii bude obsahovat odkaz na c¢ast dokumentace, ze které bude
hodnoceni kritéria vychazet.

- dokument s hodnoticimi kritérii bude verejné dostupny na webu MAS.

6. Struktura popisu kritéria:
- nazev kritéria,
- funkce kritéria:
e vyluéovaci — hodnoceni formalnich ndleZitosti a  pfijatelnosti
(napravitelna/nenapravitelna),
¢ hodnotici — vécné hodnoceni (bodova skala).
- aspekty kvality projekt(:
e potfebnost,
o efektivnost,
e (celnost,
e hospodarnost,
e proveditelnost,
e soulad s horizontdlnimi kritérii.
- hodnoceni u kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti ANO/NE/
Nerelevantni/nehodnoceno,
- hodnoceni u kritérii vécného hodnoceni — mira naplnéni kritéria se hodnoti body
7. MAS nebude hodnotit podle kritérii zavérecného ovéreni zplsobilosti projektd, které provadi
CRR. Pokud pouZije nékteré kritérium ze zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektl, jeho
pouziti odlivodni. Nelze odlvodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze Zadost spini
kritéria na CRR.
8. MAS nebude pouzivat kombinovana kritéria v IROP (kapitola 6.2.2.3 MP RVHP).
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9. Manazer SCLLD, popf. jim povéifeny zaméstnanec, ve spolupraci s programovym vyborem
stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelnd. Kritéria formalnich
naleZitosti jsou vZdy napravitelna.

10. Manazer SCLLD, popt. jim povéfeny zaméstnanec, ve spolupraci s programovym vyborem urci
zpUsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici
ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50
% z maximalniho poctu bodu.

11. Manazer SCLLD za$le hodnotici kritéria k pfipominkdm na RO IROP clldirop@mmr.cz nejpozdéji
ve stejny den, kdy zasila na RO IROP k pfipominkam vyzvu, dle postupu vedeného v kapitole
7.2 tohoto dokumentu. Manazer SCLLD vyporada pripominky a zasle vyporadani ve zménové
verzi zpét na RO IROP.

12. RO IROP miiZe svolat jednani k neakceptovanym zdsadnim pfipominkam.

13. Pokud se schvalena kritéria pro dal$i vyzvy neméni, posle manazer SCLLD RO IROP nejpozdéji
ve stejny den, kdy zasila vyzvu informaci, Ze ve vyzvé pouZije plvodni kritéria.

14. Po obdrieni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi svyporadanim pripominek ke kritériim pro
hodnoceni, schvaluje kritéria programovy vybor ve |h(té do 10 pracovnich dni od obdrZeni e-
mailu od RO IROP.

15. Manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec, vypracuje kontrolni listy k jednotlivym
castem hodnoceni, které budou hodnotitelé vypliovat, aby byl zajiStén jednotny pfistup ke
vsem Zadatellim. Vzor kontrolniho listu je zde (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“- Vzory).

16. Manazer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec, zpracuje kontrolni listy dle vzoru pred
vyhlaenym vyzvy a zasle je k pfipominkdm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi
kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni prfed ukonéenim pfijmu
zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

17. Po obdrieni e-mailu, ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listéim a
dalsi ptipominky neuplatnuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace programovy vybor
ve |h(ité 10 pracovnich dnli od obdrieni e-mailu od RO IROP.

18. Kontrolni listy zverejiiuje manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec, do 10 pracovnich
dni od schvaleni na webovych strankach mas www.masnepomucko.cz.

9.2. Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti
(kapitola 5.1 Minimalnich pozadavk( RO k implementaci CLLD)

PFijem zadosti o podporu probiha prostfednictvim systému MS2014+ pouze elektronickou formou.
Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti probihd rovnéz v MS2014+ a postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-aprijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
Kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti provadéji zaméstnanci kancelare MAS
(manazer SCLLD, projektovi manaZeti) maximalné do 15 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti
o podporu.

Hodnoceni formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti provadi nezdvisle na sobé hodnotitel a
schvalovatel. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn. Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.
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Manazer SCLLD pfifazuje ke kazdému projektu hodnotitele a schvalovatele, a to na zakladé Setfeni
o stfetu zajmQ, tj. podpisu Etického kodexu. Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na
zpracovani zadosti, se netcastni hodnoceni projektl ve vyzveé.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti maji formu vylu¢ovacich kritérii v
podobé: spinéno/nesplnéno/nehodnoceno — pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni
informace od Zadatele /nerelevantni — kritérium se pro dany projekt nevztahuje. V pfipadé
nesplnéni jednoho nenapravitelného kritéria musi byt Zadost o podporu vylouc¢ena z dalsSiho
hodnoticiho procesu.

V pfipadé zjisténi napravitelnych nedostatkdll, vyzve projektovy manaZer do 2 pracovnich dnl od
zjisténého stavu zadatele formou depese v systémuMS2014+ k napravé doplnéni zadosti o
podporu ve |hité max. 5 pracovnich dnid od data doruéeni Zadosti o doplnéni projektu.

Zadatel ma mozinost v mimoradnych odGvodnénych pripadech pisemné depesi jedenkrat pozadat
o prodlouZeni Ihity pro napravu. Lhiitu lze prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dni. ProdlouzZeni
Ih(ty je Zadateli odeslano interni depesi jako odpovéd na dorucenou Zadost o prodlouzeni lhity.
Lhdta pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a
za&ina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel méze podat zadost
o prodlouZeni Ihlity nejpozdéji v den vyprseni [hlity pro zajisténi nadpravy.

Vyzvu k doplnéni nedostatk( v ramci pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je mozné zaslat Zadateli
maximalné 2x a to i v pfipadé, Ze na prvni vyzvu nereagoval. V pfipadé nedoplnéni, ani v ramci 2
kola doplnéni nedostatkd, ve stanoveném terminu ukondi projektovy manazer proces hodnoceni
projektu z divodu nesplnéni podminek kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti a Zadateli je
odesldna depese o ukonceni administrace projektu prostfednictvim systému MS 2014+.
Vystupem kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a Gdaje
v MS2014+ dle pozadavk( uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v
IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

; napf. Komentar k hodnoceni).

Po doplnéni poZzadovanych informaci hodnotitel zpracuje novy kontrolni list. U kritérii nedotcenych
zménami je prevzato hodnoceni z plivodniho hodnoceni.

Schvalovatel/hodnotitel projektu zadava vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti do
informacniho systému MS2014+, pfikladd k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze
vécného hodnoceni zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku
kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je
soucasti prirucky pro hodnoceni RO IROP (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty- ,Dokumenty pro MAS“).

Provedend hodnoceni si mlZe Zadatel zkontrolovat v systému MS 2014+, kde uvidi stav své Zadosti.
O zménach stavl je Zadatel prostfednictvim MS 2014+ informovan depesi.

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro
podani 7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 11 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti lhaty pro podani zZadosti o prezkum, vyfeSeni pripadnych Zadosti o prezkum a
opravného hodnoceni, informuje manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec kancelare MAS
elektronicky ¢leny vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni. Lhita pro vécné hodnoceni
zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti ¢lentim vybérové komise.
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9.3. Vécné hodnoceni

(kapitola 6.2.3.2 MP RVHP)

Za vécné hodnoceni zodpovida vybérova komise. Vybérova komise ma minimalné 7 ¢lend a jejich
hlasy jsou rovné. Vybérova komise je usnasenischopnd za pritomnosti nadpolovicni vétsiny svych
clend.

Clenové vybérové komise jsou manazerem SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem kancelare,
seznameni se seznamem projekt(, které prosly fazi kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti
a zvaii pripadny stret zajm( s nékterym z projektd. O této skutecnosti informuji manazera SCLLD,
v pfipadé jeho neptitomnosti projektového manazera.

Manazer SCLLD, nebo jim povéreny zaméstnanec kancelare, zasild pozvanku na jednani vybérové
komise do 2 pracovnich dnd od uplynuti doby pro prezkum kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti clenlim vybérové komise a metodikovi CRR z Plzeriského kraje.

Termin zasedani vybérové komise je zverejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnll pfed samotnym
zaseddnim na internetovych strankach MAS. V pfipadé stanoveni nového terminu, musi byt zména
zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto novym terminem.

Po zahdjeni zasedani vybérové komise, pfed zahdjenim hodnoceni, sezndmi manazer SCLLD (v
pripadé jeho nepfitomnosti projektovy manazer) ¢leny vybérové komise se seznamem projektd,
které se budou hodnotit. Seznami ¢leny s postupem pfi hodnoceni a rozhodovani. Provede Setieni
ke stfetu zajm( a clenové vybérové komise, ktefi nejsou s danymi projekty ve stfetu zajmd,
podepisi Eticky kodex. Z Setfeni ke stfetu zajmd vyhotovi manaZer SCLLD (popf. jim urceny
zaméstnanec) zapis o pribéhu Setfeni. Na zakladé tohoto Setfeni budou uréeni ¢lenové vybérové
komise, ktefi nebudou o vysledku hodnoceni hlasovat a nebudou se na hodnoceni podilet, jelikoz
jsou ve stfetu zajm0. Tito ¢lenové se mohou zasedani vybérové komise formalné zucastnit (v zajmu
zajisSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.

Manazerem SCLLD je urcen zapisovatel, ktery vyhotovi zapis z jednani vybérové komise a hodnotici
komise.

Z ¢lenli vybérové komise, ktefi nejsou s projekty ve stfetu zajma, je manazerem SCLLD, popf. jim
povéfenym zaméstnancem kanceldfe, vytvofena hodnotici komise. Hodnotici komise se sklada
minimalné ze 3 ¢lenl vybérové komise. Hodnotici komise splriiuje podminku hlasovacich prav
stanovenou Stanovami MAS http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Clenové hodnotici komise jsou pred zacdtkem hodnoceni manazerem SCLLD ¥adné progkoleni
v hodnoceni projektl, jsou seznameni se svymi pravomocemi, odpovédnosti a procesem
hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bod( a vysledny soucet bodu.
Kanceldaf MAS pfripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze
Zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referenéni dokumenty
uvedené v kontrolnim listu.

Clenové hodnotici komise v priibé&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Clenové hodnotici komise hodnoti na zékladé konsenzu.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu hodnotici komise jako pfiloha. Kontrolni listy predloZi ¢lenové hodnotici komise vybérové
komisi.

Hodnotici komise provadi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii v
souladu s vyzvou MAS.

Pro splnéni vécného hodnoceni musi projekt dosdhnout minimalné 50 % bod0 z celkového
dosaZitelného bodového hodnoceni.
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Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spolecné do hodnoticich listli a vznika jedno konsenzudlni
spolec¢né hodnoceni kazdého projektu. Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢lenové
hodnotici komise na jednani vybérové komise.
O vysledku hodnoceni hlasuje vybérova komise, resp. ¢lenové, ktefi podepsali eticky kodex.
Clenové vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajma, se mohou jednani formalné zdéastnit (v zajmu
zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.
Na zdkladé bodového hodnoceni vybérova komise stanovi poradi projekt(i ve vyzvé. Pokud ziskaji
dva a vice projektl stejny pocet bod(l postupuje se nasledovné: v pripadé stejného poctu bodu je
preferovan projekt s drivéjsSim datem a ¢asem zaregistrovani zadosti v MS2014+. Dle téchto hodnot
se projekty sefadi sestupné podle dosazenych bodld od nejlépe hodnoceného po nejhlife
hodnoceny.
Na jednani vybérové komise vznikne zdpis, ktery obsahuje seznam projektl sefazenych sestupné
podle dosazenych bod(. Projekty budou rozdéleny na ty, které splnily podminky vécného
hodnoceni a ty, které podminky vécného hodnoceni nesplnily.
Po jednani vybérové komise je manazerem SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem, vloZen
vysledek hodnoceni a kontrolni list do 2 pracovnich dn(l/v pfipadé per rollam do 8 pracovnich dn(
od ukonceni jednani vybérové komise do MS2014+ (zapis ze zasedani VK, prezencni listina,
kontrolni listy k jednotlivym projektim).
VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ probiha dle Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-
aprijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
Vybérova komise navrhuje poradi projektl doporucenych k financovani programovému vyboru.
Hodnoceni projektd provede hodnotici komise do 20 pracovnich dni po uplynuti Ihdty pro podani
Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum vSech Zadateld,
resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti podle
schvdlenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Pfedseda vybérové komise fidi zaseddni vybérové komise a ruci za spravnost zapisu.
Zadatelé budou manazerem SCLLD, v pfipadé nepFitomnosti projektovym manazerem, o vysledku
vécného hodnoceni informovani do 2 pracovnich dni od zaddni vysledku vécného hodnoceni do
MS2014+ a zméné stavu. Nasledujici den od zaslani depese bézi Zadateli In(ita pro moznost podani
7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou 7adosti o prezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 11
Pfezkum hodnoceni).
Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. Po podani vzdani se prava na podani zZadosti
o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou
projekty predany programovému vyboru.
Ze zasedani vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:
- prezencni listina,
- kontrolni listy,
- zapis z jednani vybérové komise véetné dolozeni aktualniho sloZzeni osob podilejicich se
na hodnoceni projektld a prehledu hodnocenych projektl s pridélenymi body a statutu,
zda splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni, sefazenymi sestupné a data a casu
zacatku jednani, podepsany predsedou vybérové komise.
Zapisovatel vypracuje zapis z jednani vybérové komise do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové

vybérové komise, ktefi se hodnoceni projektd Ucastnili, obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do
2 pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhta pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 3
pracovni dny od jeho zaslani. V pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné ptipominky, bude
povaZovat zapis za schvaleny cleny vybérové komise.

Predseda vybérové komise stvrzuje spravnost zapisu svym podpisem.
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Zpracovatel zapisu zasle schvaleny zapis do 2 pracovnich dn( ¢lenim programového vyboru véetné
pozvanky na jednani programového vyboru.

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat do
samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

MAS neplénuje vyuZit externich expertt pro IROP. (MP RVHP, kapitola 6.2.3.2)

10 Vybér projektt

o

10.
11.
12.

13.

14.

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukoncéeni vécného
hodnoceni do zasedani programového vyboru. Podminkou
pro zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.
Programovy vybor vybira projekty doporucené k financovani na zakladé navrhu vybérové komise.
Vybér projektl k realizaci probiha na zasedani programového vyboru.

Pravomoci  programového vyboru jsou uvedeny ve Stanovach na  odkazu:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy

Oznameni o svolani programového vyboru probéhne do 2 pracovnich dnll po predani zapisu
a vysledku vécného hodnoceni vybérovou komisi. Manazer SCLLD, popf. jim povéreny
zaméstnanec kancelare, zasila pozvanku ¢leniim programového vyboru. Soucasti pozvanky je zapis
z jednani vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani programového vyboru svolava jeho predseda. Pfredseda také jednani fidi.

Manazerem SCLLD je urcen zapisovatel, ktery vyhotovi zapis z jednani programového vyboru.
Pfed zasedanim programového vyboru, na kterém se bude jednat o vybéru projektl, ovéri
prfedseda programového vyboru, zda néktery ze c¢lend neni vkonfliktu zajm( vzhledem
k hodnocenym projekttim. Clenové programového vyboru, ktefi nejsou s danymi projekty ve stretu
zajma, podepisi Eticky kodex. Clenové programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajma, se mohou
jednani formalné zucastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.
Kazdy clen programového vyboru ma pred jedndnim vyboru k dispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projektl (véetné zdGvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi projekty
dle poctu bod.

Programovy vybor provede vybér projektd na zdkladé navrhu vybérové komise, tj. dle bodového
hodnoceni a aktualnich finanénich prostiedk( alokovanych na danou vyzvu, a to maximalné do 10
pracovnich dnd od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o
prezkum a vyreSeni pripadnych prezkumi v hodnoceni, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel().

Programovy vybor vybird projekty na zdkladé navrhu vybérové komise. Programovy vybor MAS
nemuzZe ménit poradi ani hodnoceni zZadosti o podporu.

Programovy vybor mUze urcit ndhradni projekty, které uvede v zapise z jedndni.

Nahradnim projektem je hraniéni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk(l na jeho podporu
—tzn., Ze programovy vybor mUzZe urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé.

Programovy vybor zodpovidad za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navySeni, pokud vyzva nebyla vyhlaSena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze
muze rozhodnout o navySeni alokace vyzvy do vyse celkovych zplsobilych vydajl na opatfeni
strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace pro danou vyzvu rozhodne programovy vybor o prevodu téchto
finanénich prostredkd do dalsi vyzvy MAS, popf. o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
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. Ze zasedani programového vyboru je zapisovatelem vyhotoven:
- zdpis z jednani programového vyboru vcetné dolozeni aktualniho sloZeni osob podilejicich
se na vybéru/doporuceni projektl, uvedeni data a ¢asu zac¢atku jednani,
podepsany predsedou vyboru,
- seznam projektl doporucenych a nedoporucenych k podpore, popf. ndhradni projekty,
jako pfiloha zapisu,
- prezencni listina,
- informace o ovéreni stfetu zajmu a podpisu Etického kodexu.
Zapis z jednani programového vyboru vytvori zapisovatel nejpozdéji do 2 pracovnich dn(i od jeho
konani. Clenové programovaciho vyboru obdrzi zapis k pfipominkam. Spravnost zapisu stvrzuje
podpisem predseda programového vyboru a ureny ovérovatel zapisu.
Po jeho schvdleni vklada manazer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec, zapis do MS2014+.
Zadatelé jsou o vysledku informovéani pomoci depese v systému MS20104+, kterou odesila
manazer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec.
Manazer SCLLD, popft. jim povéfeny zaméstnanec, po vloZeni zapisu programového vyboru do
MS2014+ zasilad do 2 pracovnich dnl interni depesi Zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi k predani
projektl k zavérecnému ovéreni zplsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola
3.4)
Seznam doporucenych/nedoporucenych ptip. ndhradnich projektd zverejni manazer SCLLD, popf.
jim povéreny zaméstnanec, na internetovych strankach MAS (www.masnepomucko.cz) do 5 od
ukonéeni vybéru projektll. V seznamu bude uveden nazev Zadatele, misto realizace projektu,
nazev projektu a vyse dotace v K¢.
. Proti rozhodnuti programového vyboru o vybéru projektdl mlze Zadatel podat stiznost podle
kapitoly 16 tohoto dokumentu.

11 Pfezkum hodnoceni projektt
(kapitola 6. Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD)

11.1. Kontrolni organ MAS a jeho kompetence

Kontrolnim orgdnem MAS svatého Jana z Nepomuku je revizni komise.

Vycet kompetenci revizni komise MAS je uveden ve Stanovach na odkazu:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy. Revizni komise posuzuje Zadosti o prezkum Zadatell o
podporu proti jednotlivym fazim hodnoceni Zadosti o podporu.

Pokud revizni komise zjisti, Ze pfi vybéru projektl byla porusena metodika vybéru projektd, pak
tuto skute¢nost oznami manazerovi SCLLD a ten ji jakoZto podezfeni na nesrovnalost nahlasi RO
IROP.
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10.2. Formalni nalezitosti a prijatelnost

Pokud Zadatel nesouhlasi s vysledky hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti miZe podat
zadost o prezkum proti negativnimu vysledku hodnoceni formalnich naleZitosti a ptijatelnosti v
systému MS2014+, popf. pisemné.
Zadost o prezkum proti negativnimu vysledku hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
mUZe Zadatel podat do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni depese s vysledkem hodnoceni.
Tedy ode dne, kdy se do systému pfrihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pripadné po uplynuti
10 kalendarnich dn( ode dne, kdy byla depese odeslana.
V pripadé pisemného podani Zadosti o prezkum ptijima tuto zddost projektovy manazer a vklada ji
do MS2014+ dle postupu v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS )
Manazer SCLLD, popf. jim povérfeny zaméstnanec kanceldfe MAS, informuje Zadatele o moZnosti
vzdani se prezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu.
Vzor vzdani se prava podat o Zadost o pfezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-proMAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na
prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o pfezkum), nebo doruci
pisemné/osobné na MAS. V pfipadé pisemného podani Zadosti o prezkum vytvofi projektovy
manazer v MS2014+ k danému projektu ptes modul projekty ru¢né zaznam dle postupu v Pfirucce
pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP.
Zadatel vyplni jednotny formula¥ pro prezkum a odesle ho pfes interni depesi v systému MS2014+
MAS. Postup zaddvani zadosti o prezkum MS2014+ je v priloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro
Zadatele a ptijemce.
Na zékladé Zadosti/dorucené interni depese je do 5 pracovnich dnl od pfijeti Zadosti o pfezkum
svolano predsedou revizni komise jednani revizni komise.
Pfezkum provadi revizni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni
pozadal. V pripadé nedoloZeni vSech potfebnych informaci k pfezkumu je Zadatel manazerem
SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem, povérenou interni depesi vyzvan max. 2krat k
doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani depese
Zadateli s zadosti o doplnéni podkladl pro prezkum. Lhdta na prezkum je béhem doplnéni
pozastavena, zacina béZet po doplnéni podkladd. Vysledek revizni komise je zaznamenan do zapisu
z jednani revizni komise.
Zapis vypracovava clen revizni komise, kterého urci predseda revizni komise.
Zapis musi obsahovat:

- datum a cas zacatku jednani,

- jmenny seznam ucastnika,

- strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, vcéetné identifikace Zadosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,

- rozhodnuti revizni komise s podpisy clenl, informace o tom, kdo jak hlasoval, véetné

odlvodnéni.

Zapis revizni komise svym podpisem schvaluje predseda revizni komise.
Revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnli od podani Zadosti o prezkum, v
odlGvodnénych pripadech do 44 pracovnich dnli od podani Zadosti o pfezkum. O dilvodech
prodlouzeni Ihlty bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek
prezkumného fizeni je zaznamenavan do zapisu z jednani revizni komise.
Revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se nemize odkazovat pouze na informace, které byly
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uvedeny v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti
o podporu nesmi byt bran zretel.

U kaidého prezkoumavaného kritéria revizni komise wuvede, zda shledala Zadost
dlvodnou/c¢astecné davodnou/neddvodnou a zarover uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v zZadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nélezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
Zadost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se revizni komise témito
kritérii nezabyva. Vyrok revizni komise je zavazny.

Bude-li Zadost o prezkum hodnoceni shleddna divodnou ¢i ¢astecné dlivodnou vraci se Zadost do
faze kontroly formdlnich néleZitosti a pFijatelnosti. Clenové revizni komise uvedou, na kterd kritéria
se Zadatel odvoldva a ktera je nutné prehodnotit.

V pfipadé, Ze je Zzadost divodna ¢i ¢astecné dlivodna Zadost se vraci do faze hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti a jsou prehodnocena kritéria, ktera byla prezkumem zpochybnéna.
Manazer SCLLD a projektovy manazer (pfipadné dalsi projektovi manazefi), ktefi provadi opravné
hodnoceni se musi fidit zavéry revizni komise. Projekt musi byt prehodnocen do 20 pracovnich dn(
dle procesu hodnoceni nastaveného v tomto dokumentu.

O vysledku prezkumného fizeni informuje Zadatele do 2 pracovnich dnid od ukonéeni pfehodnoceni
manazer SCLLD, popft. jim povéfeny zaméstnanec kanceldfe MAS, prostfednictvim depesSe. V
pfipadé, Ze je Zadost nedlvodna, zlstavd v platnosti hodnoceni formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti.

Pfezkum vysledku zavéreéného ovéieni zpUsobilosti projektd CLLD se fidi pravidly RO IROP
(Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

Do 2 pracovnich dnd po ukonéeni opravného hodnoceni schvalovatel/hodnotitel projektu zadava
vysledek kontroly do informacniho systému MS2014+.

10.3. Vécné hodnoceni

Zadatel mGie podat 74ddost o prezkum proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného
hodnoceni prostfednictvim Zadosti o prezkum v systému MS2014+ do 15 kalendafnich dnd ode
dne doruceni depese s vysledkem hodnoceni, popf. pisemné. Tedy ode dne, kdy se do systému
prihlasi Zadatel nebo jim povérend osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnli ode dne, kdy
byla depese odeslana.

V pripadé pisemného podani Zadosti o prezkum pfijima tuto zZaddost projektovy manazer a vklada ji
do MS2014+ dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS )
ManazZer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec kanceldfe MAS, informuje Zadatele o mozZnosti
vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti prezkumu.
Vzor vzdani se prava podat o Zadost o pfezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-proMAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na
prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum), nebo doruci
pisemné/osobné na MAS. V pfipadé pisemného podani Zadosti o prezkum vytvofi projektovy
manazer v MS2014+ k danému projektu pfes modul projekty ruéné zaznam dle postupu v Pfirucce
pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP.

Zadatel vyplini jednotny formuléf pro piezkum a odesle ho pres interni depesi v systému MS2014+
MAS. Postup zaddvani Zadosti o prezkum MS2014+ je v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro
Zadatele a pfijemce.
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Na zakladé Zadosti o prezkum je do 5 pracovnich dnl od pfijeti Zadosti o pfezkum svolano

predsedou revizni komise jednani revizni komise.

Prezkum provadi revizni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni

pozadal. V pripadé nedoloZeni vsech potfebnych informaci k prezkumu je Zadatel manazerem

SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem, povérenou interni depesi vyzvan max. 2krat k

doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani depese

Zadateli s zadosti o doplnéni podkladl pro pfezkum. Lhita na prezkum je béhem doplnéni

pozastavena, zac¢ina bézZet po doplnéni podkladd. Vysledek revizni komise je zaznamenan do zapisu

z jednani revizni komise.

Zapis vypracovava Clen revizni komise, kterého urci pfedseda revizni komise.

Zapis musi obsahovat:

- datum a ¢as zacatku jednani,

- jmenny seznam Ucastnik,

- strucny popis obsahu pripominek, véetné identifikace zadosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,

- rozhodnuti revizni komise s podpisy c¢lend, informace o tom, kdo jak hlasoval, vietné
oddvodnéni.

Zapis revizni komise svym podpisem schvaluje predseda revizni komise.

Revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnli od podani Zadosti o pfezkum, v
odlGvodnénych pripadech do 44 pracovnich dnll od podani Zadosti o pfezkum. O divodech
prodlouzeni Ihdty bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vytfazeni zZadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se nemiize odkazovat pouze na informace, které byly
uvedeny v predloZené zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti
o podporu nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria revizni komise uvede, zda shledala Zadost
divodnou/¢asteéné divodnou/nediivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu se revizni komise témito kritérii nezabyva. Vyrok revizni komise je zavazny.
Budou-li pfipominky k hodnoceni shledany divodné/¢asteéné divodné uvedou ¢lenové jednani
revizni komise, ktera kritéria je nutné prehodnotit a vraci se do faze vécného hodnoceni. Vybérova
komise provadéjici opravné hodnoceni se musi fidit zavéry revizni komise. Vybérova komise ma 20
pracovnich dnll na pfehodnoceni vracenych kritérii.

Na hodnoceni se muze podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktera provadéla pdvodni hodnoceni.
V ptipadé, Ze je zadost o prezkum nedivodnad, z(istava v platnosti vécné hodnoceni. O vysledku
pfezkumného fizeni informuje Zadatele manaZer SCLLD, popf. jim povéfeny zaméstnanec,
prostfednictvim depese.

Po jednani vybérové komise je manazerem SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem, vloZzen
vysledek hodnoceni do 2 pracovnich dnli od ukonceni jednani vybérové komise do MS2014+.
Pfezkum vysledku zavéreéného ovéieni zpUsobilosti projektd CLLD se fidi pravidly RO IROP
(Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

Se schvalenim projektl programovym vyborem a vyhlasenim vysledk( vyzvy se musi pockat az do
konce vyreSeni vsech prezkumi a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predlozenych
Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.
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12 Postup pro posuzovani zmén projektu

kapitola 7 Minimalnich pozadavkd RO IROP pro implementaci CLLD s uvedenim odpovédnosti za
uvedené aktivity

1. V pfipadé podéani ZoZ pfed vydanim pravniho aktu, v dob& hodnoceni projektu na MAS, manazer
SCLLD, popf. projektovy manazer IROP provede posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na
realizaci SCLLD. S pfedanim projektu k zadvérecnému ovéreni zplsobilosti informuje manaZer SCLLD,
popt. projektovy manazer IROP CRR o podané ZoZ.

2.V pfipadé podani ZoZ pfed vydanim pravniho aktu, v dob& hodnoceni projetu na CRR, vydava MAS
(manazer SCLLD, popft. projektovy manazer IROP) vyjadieni se ke zméné v projektu dle pfilohy ¢. 20
MPINu. ManaZer SCLLD, popf. projektovy manaZer, kterému byla v MS2014+ pfifazena role
schvalovatele, se depesi v MS2014+ vyjadfi, zda zména ovliviiuje vysledek hodnoceni ¢i nikoli a jaky
ma zména vliv na realizaci strategie CLLD.

3. V ptipadé podani ZoZ po vydani pravniho aktu vydavd MAS (manazer SCLLD, popf. projektovy
manazer IROP) vyjadreni se ke zméné v projektu dle pfilohy ¢. 20 MPINu. Manazer SCLLD, popf.
projektovy manazer, kterému byla v MS2014+ ptifazena role schvalovatele, se depesi v MS2014+
vyjadFi, zda zména ovliviiuje vysledek hodnoceni ¢i nikoli a jaky md zména vliv na realizaci strategie
CLLD.

4. V pfipadé Uprav Zadosti o podporu béhem hodnoceni ZoZ na CRR zasle manaZer projektu CRR
depesi Zadost o vyjadieni na MAS k vlivu Upravy Zadosti na vysledek hodnoceni po provedeni ZoZ.
ManaZer SCLLD, popf. projektovy manazer, kterému byla v MS2014+ pfifazena role schvalovatele, se
depesi v MS2014+ vyjadfi, zda provedené Upravy ovliviiuji vysledek hodnoceni ¢i nikoli.

5. Pfi pfehodnoceni vécného hodnoceni v pfipadé zvyseni poctu bodd MAS (manaZer SCLLD, popf.
projektovy manazer IROP) informuje RO IROP prostfednictvim helpirop in@mmr.cz s adosti o
zneplatnéni vécnych hodnoceni. Bude provedeno nové hodnoceni. Na hodnoceni se miZe podilet
plvodni hodnotici komise. Stav projektu se nebude ménit.

6. Pfi prehodnoceni vécného hodnoceni v ptipadé snizeni poctu bodd (neméni se nebo dojde ke
zméné poradi projektl), status hodnoceni je stale Vyhovél, MAS (manaZer SCLLD, popf. projektovy
manazer IROP) informuje RO IROP prostfednictvim helpirop in@mmr.cz s 7adosti o zneplatnéni
vécnych hodnoceni a o konverzi projektu do stavu PP21/PP22 (dle historie stavil). Bude provedeno
nové hodnoceni. Na hodnoceni se mize podilet plivodni hodnotici komise. Po provedeni hodnoceni
bude projekt pfepnut do stavu PP23a/b — Zadateli bude umoznéno podat Zadost o pfezkum.

MAS (manazer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP) Zadatele informuje, pro¢ doslo ke zméné stavu
a Ze je provadéno nové vécné hodnoceni.

7. Pfi prehodnoceni vécného hodnoceni v pfipadé sniZzeni poctu bodu, status hodnoceni by byl
Nevyhovél, MAS (manazer SCLLD, popt. projektovy manazer IROP) informuje RO IROP prostfednictvim
helpirop_in@mmr.cz s Zadosti o zneplatnéni vécnych hodnoceni a o konverzi projektu do stavu
PP21/PP22 (dle historie stavd). Bude provedeno nové hodnoceni. Na hodnoceni se mlze podilet
pavodni hodnotici komise. Po provedeni vécného hodnoceni se zméni stav na PN23a — Zadateli bude
umoznéno podat zadost o prezkum.

MAS (manaZer SCLLD, projektovy manazer IROP) zadatele informuje, pro¢ doslo ke zméné stavu a Ze
je provadéno nové vécné hodnoceni.

Po provedeni nového hodnoceni informuje MAS (projektovy manazZer IROP) depesi o této skutecnosti
manazera projektu na CRR a zaroven tuto informaci zasildA na souhrnnou adresu
,monitoring_Centrum*skc”
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Pokud v pribéhu opétovného vécného hodnoceni bude ze strany Zadatele podana Zadost o zménu
v projektu, dokonc¢i MAS hodnoceni, poté se ke zméné vyjadFi a zasila tuto informaci na CRR spolecné
s informaci o provedeném novém vécném hodnoceni.

13 Auditni stopa
(kapitola 9. Minimalnich poZadavkd RO IROP pro implementaci CLLD)

1.

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci a poskytuje informace
a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho orgadnu (ddle jen (,,AQ“),
Platebniho a certifika¢niho organu (dale jen ,,PCO“), pfislusného organu financéni spravy a dalsich
opravnénych organi statni spravy) a dale MAS archivuje dokumentaci dle Obecnych pravidel pro
Zadatele a pfijemce, kap. 12.

Archivace je provadéna v souladu se zakonem €. 167/2012 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
znéni pozdéjsich predpisl. Na kazdé pisemnosti ¢i sloZzce bude vyznacena skartacni Ihita.
Archivaci projektl prostfednictvim elektronickych slozek zajistuje projektovy manazer. Déle jsou
ve fyzické podobé vedeny slozky jednotlivych vyzev, do kterych je zakldadano hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti, vécné hodnoceni projektu, vybér projektu, posuzovani zmén projektu.
Archivovany jsou vsechny verze internich postup(, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich listd,
Zadosti o podporu, hodnoceni, vybéru/prezkumu hodnoceni projektl a posuzovani zmén projekta.
Za archivaci listinnych dokumentl zodpovidd zaméstnanec kancelafe MAS, ktery dokument
vytvoril, tj. manaZer SCLLD nebo projektovy manazer. Slozky projektt jsou vedeny a archivovany v
kancelari/na serveru MAS a budou ulozeny do roku 2030.

Podpulrné tisténé dokumenty jako jsou napt. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminarl pro
Zadatele, prezencéni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi MAS a budou uloZeny do
roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

Budou archivovany stanovy, strategie MAS, Interni postupy, dokumenty z jednani orgdn(, smlouvy
a dohody se zaméstnanci a s institucemi, ostatni dokumenty, financni, ucetni, mzdové doklady.
Pokud u MAS probihd kontrola, MAS informuje RO IROP o:

- zahdjeni auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich dni
od obdrZeni ozndmeni o zahajeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni
auditu/kontroly v pfipadé, Ze byly audit nebo kontrola zahajeny jinym zplsobem;

- zavainych zjisténich a identifikovanych podezieni na nesrovnalost u MAS bezprostfedné
po té, co se o nich dozvi, a to i v pribéhu auditu/kontroly (za zavaina zjisténi jsou
povazovdana veskera zjisténi s finanénim dopadem a systémova zjisténi napf. systémova
nesrovnalost)

- dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci pribéziné — napt. o terminech
projednavani navrhl zprdv z auditu, protokolll o kontrole, zjisténich, stanovisku MAS k
jednotlivym zjisténim;

- ukonéeni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim orgdnem do 10 pracovnich dni
od jejiho ukonceni.

9. MAS déle zasle RO IROP navrh zpravy o auditu/protokol z kontroly do 2 pracovnich dnéi od obdrzeni.
RO IROP poskytuje soucinnosti p¥i vyporadavani zjisténi.
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10. MAS je povinna do 1. 10. roku n podat RO informaci o stavu odstranéni viech zji$téni kontrol a
auditd provedenych externimi subjekty na MAS ke dni 15. 9. roku n. Do 1. 1. roku n+1 MAS aktualizuje
informaci ke dni 31. 12. roku n. Vzor informace o stavu napravnych opatfeni z kontrol a auditl je
zvefejnény  na  http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
proMAS

11. RO je opravnén Gcastnit se dil¢ich ¢innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS (napf.
Gcast na jednanich v pribéhu realizace auditni/kontrolni akce, Ucast na projednavani zavérd z
auditnich/kontrolnich akci apod.) a MAS je povinna o téchto jednanich pisemné informovat RO a
zastupclm RO Gcast umoznit.

12. Vysledek kontroly/auditu vklada MAS do MS2014+ do zélozky ,,Dokumentace” k projektu ze SC 4.2
IROP.

13. V pfipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku
kontroly/monitorovaci navitévy je MAS informovéana a vysledek kontroly vkladd do MS2014+ RO
IROP/CRR CR do 2 pracovnich dnéi po zpracovani vysledku.
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Tabulka — Archivace dokumentt SCLLD

Typ dokumentd Format Prostor archivace | Doba Poznamka
dokumentu archivace

SCLLD MAS elektronicky | CD ¢i jiny | 2030 Vsechny schvélené verze

elektronicky nosic¢

Vlyzva a navazujici | Pisemné MS20104+ 2030

dokumentace k | elektronicky | Kancelaf MAS

vyzvé véetné

Internich postupt

MAS)

Zadost o podporu a | elektronicky | MS2014+ 2030

pfilohy

Hodnoceni FN a | elektronicky | MS2014+ 2030

pfijatelnosti

Vécné hodnoceni | Pisemné Kancelar MAS 2030

projektl elektronicky | MS2014+

Vybér projektd Pisemné Kancelar MAS 2030
elektronicky | MS2014+

Zadost o prezkum | Pisemné Kancelar MAS 2030

hodnoceni a | elektronicky | MS2014+

vybéru projektd

Nesrovnalosti a | Pisemné Kancelar MAS 2030

stiznosti

Zadost o zménu | Pisemné Kancelar MAS 2030

projektu Elektronicky | MS2014+

Komunikace se | Pisemné Kancelar MAS 2030

Zadateli Elektronicky

Prezentace ze | Elektronicky | Kancelar MAS 2030

seminaru, Pisemné

prezencni listiny

Prezencni listiny a | Pisemné Kancelar MAS 2030

zapisy z jednani

povinnych organu

14 Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kancelaf MAS.

2. Oprdvnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou manazer SCLLD a projektovi manazefi.

3. Komunikace se Zadateli probiha od prvnich informaci ohledné moZnosti podani Zadosti o podporu
az po ukonceni doby udrzitelnosti.

4. Konzultace MAS se Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné k ptipravé projektd, k navrhovanym
zménam projektd stejné tak i realizaci seminar a workshopt uréenych pro né.

5. V obdobi od podani Zadosti o podporu az po ukonceni hodnoceni komunikuje kancelat MAS s
Zadateli pfevainé prostrednictvim systému MS2014+. O vysledku hodnoceni formalnich naleZitosti
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a prijatelnosti, vécného hodnoceni a vybéru projektd jsou Zadatelé informovani prostfednictvim
systému MS2014+.

Komunikace, kterd neni zprostfedkovdna pomoci systému MS2014+, probihd telefonicky, e-
mailovou komunikaci ¢i osobni konzultaci. Kontakty na odpovédné pracovniky jsou uvedeny na
webu www.masnepomucko.cz. Osobni konzultace budou poskytovany predevsim v prostorach
pracovisté MAS, v pracovni dobé, popf. v jiném case Ci na jiném misté, na zdkladé predchozi
dohody.

Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednani s Zadateli ¢i pfijemci.

Ke kazdé vyhlasené vyzvé MAS probéhne minimdlné jeden seminar otevieny pro verejnost, tj. pro
vSechny potencidlni Zadatele.

Vsechny uvedené ¢innosti jsou kancelafi MAS vykondvany zdarma do ukonéeni doby udrzitelnosti.
Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou zvefejnény na webovych strankach
MAS www.masnepomucko.cz

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity
(viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP,
http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6- MAS

Kanceldaf MAS je dale odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS
www.masnepomucko.cz, které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

Komunikace MAS s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroja volitelné
publicity  (viz  kapitola 5  Specifickych  pravidel pro wvyzvu ¢ 6  IROP;
http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6- MAS

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcd poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informacnim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

15 Spoluprace s externimi subjekty
(kapitola 9. Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD)

1.

Kancelar MAS, konkrétné manazer SCLLD, pripadné projektovy manazer ma povinnost poskytovat
informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych
orgadnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu (dale jen (,,AQ“), Platebniho a
certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych
organ( statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.
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2.

Pokud u MAS probihd kontrola, manazer SCLLD, popf. jim povéreny zaméstnanec kanceldre,
informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od
obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vkladd manazer SCLLD nebo jim povéfeny zaméstnanec
kancelafe do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je
MAS informovéna a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dn(i po
zpracovani vysledku.

16 Nesrovnalosti a stiznosti
(kapitola 10. Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD)

16.1. Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpis EU nebo CR v disledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném
rozpoc¢tu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do
verfejného rozpoctu CR
MAS hlasi RO IROP, oddéleni kontroly podezieni na nesrovnalost. Podezieni na nesrovnalost musi
manazer SCLLD hlasit RO IROP pisemné do 14 pracovnich dnil od okamziku, kdy podezfeni na
nesrovnalost vzniklo.
MAS je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jedndni, bezodkladné
oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostiednictvim formuldie v MS 2014+. V MS 2014+ je
uvedena zalozka ,,0zndmeni o podezieni na nesrovnalost”.
Pojmové znaky nesrovnalosti
a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.
b) OhroZeni nebo poskozeni finan¢nich zajma EU — v dlsledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruseni financnich zajma EU.

Jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodaiského subjektu. MAS hldsi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezfeni na
podvodné jednani.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci program(i nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vZdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Za Fedeni nesrovnalosti IROP je zodpovédny RO IROP.

Postupy a dalSi podrobnosti ohledné nesrovnalosti jsou definovany v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce, kapitola 17.

16.2. Vyfrizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spradvného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu
musi MAS prosetfit.

StiZznost podle spravniho fadu
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Pokud podnét napliiuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani Gfednich
osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravného radu. Stiznost mize
podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

3. Ostatni stiZznosti
Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle Spravniho fadu a nejednd se o stiznost podle
ustanoveni § 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisd. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a poZaduje napravu ve
vlastnim zajmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feseni nalezi do plsobnosti MAS.

4. O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je
za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni orgdn.

5. Evidence obsahuje cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznadeni organu, ktery stiznost postoupil,
kontaktni Udaje stéZovatele, ndzev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmét stiznosti,
Gdaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlvodnosti stiZznosti,
forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni
stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

6. Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiZznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zalozi odpovédna
osoba samostatny spis stiznosti

Postup pfi vyfFizovani stiznosti podle spravniho fadu

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zaruéenym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe MAS (manazer SCLLD,
popft. projektovy manazer IROP) pisemny zaznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které
véci se tykd a co (jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace,
vyzve MAS (manazer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP) stéZovatele k jejich doplnéni ve stanovené
Ih(té. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani,
stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s oddvodnénim se zaznamena
do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost se podava u organu, proti jehoZz zaméstnanci i Cinnosti je zamérena. Stiznost se posuzuje
podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyftizeni stiznosti neni
pfislusna, postoupi ji manazer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP bez zbyte¢ného odkladu podle
obsahu stiznosti prislusSnému subjektu implementacéni struktury (CRR, MF-PCO, MF-AQ) ¢i jinému
spravnimu orgdnu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

Obdr#i-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO IROP, manazer SCLLD, pop¥. projektovy manazer IROP
stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich dnd ji postoupi RO IROP k vyFizeni.

MAS, podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnd od jejiho
doruceni. Stanovenou lhdtu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(ité musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé
skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze Ihita 60 kalendarnich dn( pro vytizeni stiznosti nebude dodrzena,
48 informuje MAS (manazZer SCLLD, popt. projektovy manazer IROP) pred uplynutim této lhlty o této
skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.

32



mas

svatého Jana
z Nepomuku

MAS (manazer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP) pfeda kopii vyrozuméni o vyFizeni stiznosti RO
IROP na védomi. Vyrozumeéni o vyfizeni stiznosti je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost
MAS postoupil.

Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, ¢astecné divodnou i
nedlvodnou. Ve vyrozuméni se MAS (manazZer SCLLD, popf¥. projektovy manazZer IROP) vyjadfi ke viem
bodim stiznosti, sdéli, ktera Setfeni proved| a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti Fidil. V
odlvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira. Pfipadné uvede informace
o opatfenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢asteéné divodnou, MAS
(manazer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP) bezodkladné ucini nezbytna opatteni k napravé. O
vysledku Setfeni a opatrenich prijatych k napravé ucini zaznam do spisu. MAS (manaZer SCLLD, popf.
projektovy manazer IROP) rovnéz informuje o vysledku $et¥eni a prijatych opatieni k napravé RO IROP.

Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele

MAS prosettuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro
dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu Ize vyvodit,
proti ¢emu sméfuje. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zaloZi do projektové
slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vytizena, postupuje se pfi
jejim vyfizovani stejnym zplsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku a
opatrenich k ndpravé stavu se zakladd do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi
organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Postup pfi vyrizovani ostatnich stiznosti

MAS (manazZer SCLLD, popf. projektovy manazer IROP) dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi
skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako ned(ivodny. MAS (manaZer SCLLD, popf.
projektovy manazer IROP) predd kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Zp(isob
podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiZznosti jsou stejné jako u stiznosti
podle spravniho fadu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a manazer SCLLD, popf. projektovy
manazer IROP pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendarnich dnli od obdrzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlivodnou, ¢astecné dlvodnou Ci
nedlvodnou.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhltu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni

stiznosti. V uvedené lh(ité musi byt stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla ucinéna opatreni
potiebna k odstranéni zjiSténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

NedUlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele
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MAS neprosSetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiZznosti.

Pfilohy
Priloha €. 1 Eticky kodex
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