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1 Identifikace MAS

Nazev: MAS svatého Jana z Nepomuku, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Namésti Svobody 132, 335 61 Spdlené Pofici
IC: 26678004

Kontaktni Udaje: manazer SCLLD Mgr. Adéla Maskova, adela.maskova@masnepomucko.cz,
+420 724 379 935

Webové stranky: www.masnepomucko.cz

Datova schrédnka: 6a6c67

2 Souvisejici dokumenty

Tyto interni postupy jsou vyhotoveny v souladu s aktudlni verzi nasledujicich dokumentu
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v
ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (ddle jen ,Pravidla pro operaci
19.2.1%)

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie
budou schvdleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 Pravidla,
Opatreni 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD-komunitné
vedeny mistni rozvoj) (ddle jen ,Pravidla pro MAS“)

e Integrovana strategie CLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro
Uuzemi Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku pro obdobi 2014-2020

e Stanovy MAS svatého Jana z Nepomuku, schvalené ¢lenskou schizi dne 15. 10. 2015

Pokud dojde k nesouladu mezi témito internimi postupy a vysSe uvedenymi Pravidly, jsou
Pravidla internim postuplm vzdy nadrazena. Postupy upresnuji postupy planovani, pfipravy a
vyhlasovani vyzev v programovém ramci PRV, hodnoceni, vybér projektli, monitoring projekt(
a komunikaci se Zadateli. Aktualni verze Pravidel jsou zvefejnény na www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz.

3 Administrativni kapacity MAS
3.1 Kapacity ve vztahu k PRV

Implementaci SCLLD pro obdobi 2014-2020 MAS realizuje prostfednictvim mistniho
partnerstvi, které provadi komunitné vedeny mistni rozvoj na bazi SCLLD. Na implementaci
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SCLLD se podili ¢lenska schlze, programovy vybor, revizni komise a kancelar MAS. Jejich
vzajemné vazby a vazby na dalsi aktivity MAS zobrazuje schéma organizacni struktury.
Organizacni struktura MAS SJN:

| Clenska schize |

Manazer Projekt. Projekt.
SCLLD manazer 1 manazer X

Projekt. Projekt.
manazer manazer

SCLLD SCLLD

Zajistovana aktivita

SCLLD X X X X X X

Jina aktivita 1 X X X

Jina aktivita X X X X

Cinnost orgdn( MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organli MAS a zpUlsob jednani jsou stanoveny
platnymi Stanovami MAS http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

MAS svatého Jana z Nepomuku ma tyto organy:
e Clenska schiize — nejvyssi organ spolku
e programovy vybor — statutarni a vykonny orgdan spolku
e revizni komise — kontrolni organ spolku
e vybérova komise — vybérovy orgdn spolku

Podrobné jsou popsany ve Stanovach MAS svatého Jana z Nepomuku:
http://www.masnepomucko.cz/stanovy

Clenskd schlize Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je nejvy3$im orgdnem MAS.
Clenskou schiizi tvofi viichni ¢lenové spolku. Jednani ¢lenské schiize a jeji pravomoci jsou
upraveny ve Stanovach MAS svatého Jana z Nepomuku. Ke dni 9. 11. 2017 ma 38 ¢lend.
https://www.masnepomucko.cz/lide-v-mas
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Programovy vybor Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je statutarnim, vykonnym
a rozhodovacim orgédnem spolku. Clenové programového vyboru jsou voleni &élenskou schiizi
ze C¢lenl spolku na obdobi tfi let, pfi zachovani zasady, Ze vefejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma pét
¢lenl. Jedndani programového vyboru a jeho pravomoci jsou upraveny ve Stanovach MAS
http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Vybérova komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je vybérovym orgdnem MAS.
Clenové vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které na tzemi MAS prokazatelné péisobi,
pricemz verejny sektor ani zddnd ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich
prav. Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje poradi projektll podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise je tvorena sedmi ¢leny http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Revizni komise Mistni akéni skupiny svatého Jana z Nepomuku je kontrolnim organem spolku.
Revizni komise je tfi¢lennd, ¢lenové jsou voleni na dobu dvou let nejvyssim organem MAS, tj.
Clenskou schizi. Kontroluje metodiku vybéru projektl a jeji dodrzovani, véetné vyFizovani

odvolani proti vybéru projektd. Revizni komise teSi stiznosti na Cinnost MAS
http://www.masnepomucko.cz/stanovy.

Pokud Zadatel nesouhlasi se zavéry Kontrolni komise MAS, m{iZe se v souladu s Pravidly 19.2.1
obrétit s pisemnou Zadosti o prezkum na RO SZIF, déle pak na CP SZIF a poté na Pfezkumnou
komisi Ministerstva zemédélstvi.

Na realizaci SCLLD se podili kancelaf MAS. Kanceldi MAS neni organem MAS, ale
administrativni jednotkou MAS. Cinnost kancelafe zabezpeduje manazer SCLLD, projektovi
manazefi a administrativni pracovnik. Za chod kancelafe MAS je odpovédny manazZer SCLLD.
Pracovni naplné zaméstnancll a vedouciho kancelare jsou soucasti pracovnich smluv.

Manazer SCLLD (0,5 pracovniho Uvazku) je zodpovédny za celkovou realizaci SCLLD.
Cinnost manaZera SCLLD bude spo¢ivat zejména v:
- Tizeni ¢innosti kancelare,
- zajisténi administrativni ¢innosti,
- komunikaci s organy MAS,
- zajisténi plnéni ukold danych usnesenim organ MAS,
- Tizeni vSech subjektl podilejicich se na realizaci SCLLD ve vsech jejich fazich,
- Fizeni projektu Zlepseni fidicich a administrativnich schopnosti MAS,
- zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO PRV,
- zaslani textu fichi, vyzev, a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd na RO PRV,
- pfiprava vyzev,
- vyhlasovani vyzev a zvefejhovani vyzev a jejich zmén.

Projektovy manazer (0,5 pracovniho Uvazku PRV) je zodpovédny za realizaci SCLLD v PRV.
Cinnost projektového manaZera spociva zejména v:
- pfipravé vyzev a provadéni souvisejicich ukond,
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poskytovani poradenstvi Zadatellm,

hodnoceni formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti,

pfipravé podkladl pro jednani organli MAS souvisejicich s hodnocenim a vybérem
projektd,

zajiSténi archivace projektq,

Zajisténi povinné publicity a PR

Administrativni pracovnik (0,5 pracovniho uvazku) poskytuje podporu projektovym
manazerdm a manazerovi SCLLD.
Cinnost administrativniho pracovnika spo¢iva zejména v:

organizacné-technickd priprava jednani animacnich aktivit, schlizek s Zadateli, s ¢leny
povinnych orgadn( a komisi,

zpracovavani zapisu z jedndni, zverejiiovani zapisa,

personalni administrativa,

pfiprava podkladi pro zpravy z realizace a zadosti o platbu projektu Zlep3eni fidicich a
administrativnich schopnosti MAS.

3.2 QOsetreni stfetu zajma

MAS zajisti postupy pro zabranéni stfetu zajmu. Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv
zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé ji blizké, pfipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo
pIné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v
jeji prospéch.

Vsichni zpracovatelé podklad( pro hodnoceni, hodnotitelé a ¢lenové organa, které
rozhoduji o hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat Eticky kodex (viz Pfiloha €. 1
Eticky kodex), ktery obsahuje minimalné zdvazek nezdvislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu. V MAS svatého Jana z Nepomuku jsou povinni
ho podepsat ¢lenové vybérové komise, revizni komise, programového vyboru a
zaméstnanci MAS pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajmu, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu
pfi vybéru projektd konkuruji.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili vdané vyzvé PRV na poradenstvi, kontrolach,
administraci projektd a provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi
zpracovavat projekty do této vyzvy MAS svatého Jana z Nepomuku.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy
zdGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé, ceho bylo pfislusné rozhodnuti uc¢inéno.
Hodnoceni a vybér projektl jsou provadény na zakladé predem stanovenych
méritelnych a nediskriminacnich kritérii, zverejnénych jako soucast fiche.

Pfed zahdjenim hodnoceni vytvofi manaZer SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti
manazer PRV, zapis o pribéhu Setreni ke stfetu zajmU. Tento zdapis je soucasti zapisu
ze schiizky hodnotitel(.
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e Zjednani odpovédnych organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum
a Cas zaCatku jedndni, jmenny seznam ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji), prehled doporuéenych/nedoporucenych projektl véetné popisu
zdGvodnéni ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni. Clenové
vybérové komise, programového vyboru a revizni komise podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda komise. Zapis z jedndni organli MAS, spolecné se
seznamem vybranych a nevybranych projektli, musi byt zvefejnén na internetovych
strankach MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni jedndni.

4 Komunikace MAS/SZIF se Zadateli/pfijemci dotace

Zakladnim komunikaénim ndstrojem mezi SZIF a Zadateli/pfijemci dotace je Portal Farmare.
Ze strany SZIF jsou Zadateli/ptijemci dotace do schranky na Portal Farmare zasilany informace
o pribéhu administrace podanych zadosti. V pfipadé dokumentl a formulafl, pro které neni
nastaveno primarné elektronické podani pres Portadl Farmare, je jejich podani moiné
elektronicky z datové schranky Zadatele/pfijemce dotace, posStou nebo osobné (i
prostfednictvim MAS na Podatelné pfislusného RO SZIF.

Pfistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani zadatelé a pftislusna
MAS. Zadatel mdze ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portal Farmare
podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.
Komunikace mezi MAS a Zadatelem probiha zejména prostfednictvim zverejiovani informaci
na internetovych strdnkdch MAS, osobnich konzultaci, e-mailové korespondence,
telefonickych konzultaci, seminarl pro Zadatele a prijemce. Veskeré potrebné Udaje pro
poskytovani konzultaci (napf. kancelar MAS, konzulta¢ni hodiny, kontaktni Udaje) a informace
tykajici se vyzev, hodnoceni a vybéru projektl jsou zverejnény a pribézné aktualizovany na
webovych strankach MAS.

V pripadé informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat
dopis/zpravu datovou schrankou, poStou doporucené nejlépe s dodejkou, e-mailem s
dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pripadné predat osobné proti podpisu
Zadatele.

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci
pracovnik CLLD, popfipadé jim povéreny manazer PRV. Za vécny obsah komunikace s Zadateli
a dalsimi aktéry odpovidaji manazefi jednotlivych programovych ramcu.
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5 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

5.1 VyplInéni formulare Fiche a tvorba kritérii pro vybér projekt

Po schvaleni programového rdmce PRV vygeneruje MAS vSechny své Fiche pres Portdl
Farmare. MAS do formuldre Fiche doplni indikatory vystupu a vysledk( a v souladu s principy
pro stanoveni preferenénich kritérii doplni konkrétni kritéria véetné bodového ohodnoceni a
vysvétleni. Nasledné Fiche zasle ke kontrole na SZIF.

Preferencni kritéria musi byt nediskriminacéni, transparentni a v souladu s principy pro
stanoveni preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV SCLLD. Preferencni
kritéria posuzuji projekty dle pfinosu k plnéni SCLLD.

Preferencnich kritéria je nutné schvalit Programovym vyborem pred prvni vyzvou kazdé Fiche
a dale pak pfijejich kazdé zméné. Pfed vyhlasenim vyzvy jsou odsouhlasena RO SZIF. Konkrétni
preferencni kritéria mize MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou, a to do podani Zadosti o
potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Preferencni kritéria jsou zvefejnéna na webovych strankach MAS
ve vyzvou vypsanych Fichich.

Kritérii pfijatelnosti se rozumi realizace projektu na GUzemi MAS SIN a soulad projektu se
schvalenou SCLLD (nutno uvést odkaz na pfislusnou c¢ast SCLLD). Dalsi kritéria pftijatelnosti
stanovuji Pravidla pro operaci 19.2.1, ¢ast C. Specifické podminky pro aktivity dle jednotlivych
¢lanka.

5.2 Vyhlaseni vyzvy

MAS je povinna podat prostiednictvim Portalu Farmare Zadost o potvrzeni vyzvy MAS na RO
SZIF. Vyzva muZe byt vyhlasena az po kladném vysledku kontroly. Tuto potvrzenou vyzvu nelze
ménit. Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén
formular Zadosti o dotaci v softwarovém néstroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.
Veskerou administraci spojenou s vyzvou a projekty zajistuje projektovy manaZer PRV a
manazer SCLLD. Vyzvy k podavani zadosti schvaluje Programovy vybor MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy a navazujici dokumentace na internetovych
strankach MAS. Kancelar MAS SJN zpracovava znéni vyzvy vCetné veskeré dokumentace pro
Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellm. Odpovédnost za
zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na fidici organ PRV, za vyhlaseni a uverejnéni
vyzev ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, popfipadé jim povéreny projektovy
manazer.

V jeden okamzik mize byt vyhlddena pouze jedna vyzva MAS z PRV. Dalsi Zadost o potvrzeni
vyzvy lze podat azZ po zaregistrovani vsech projekt(i z predchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzva musi byt vidy v souladu s pfisluSnymi Fichemi, SCLLD, Programovym ramcem PRV a
Pravidly pro operaci 19.2.1. 10.

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory, obsahuje minimalné nasledujici:
e (Cislo vyzvy MAS, nazev MAS, ndzev programu, ndzev SCLLD, Uzemni vymezeni
e datum vyhlaseni vyzvy MAS, datum zahdjeni pfijmu Zzadosti o podporu, datum
ukonceni pfijmu Zadosti o podporu, termin registrace na RO SZIF
e misto podani zadosti, kontaktni udaje
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e seznam vyhlaSenych Fichi a pfedpokladana alokace

e odkaz na zplsob vybéru projektl a postup v pripadé shodného poctu bodl
e vycet povinnych a nepovinnych pfiloh

e Udaje o poskytovani konzultaci a seminafi pro Zadatele

e odkaz na popis zplsobu vybéru projektli na MAS (Interni predpisy)

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1

Podrobny obsah Fichi je pfilohou vyzvy.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lh(ty:
e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muizZe nastat nejdfive 4 tydny po datu
vyhlaseni vyzvy
e piijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny
e textvyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS SIN do konce doby udrzZitelnosti vSech projektd nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji
e nejpozdéji tyden pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci budou usporadany
informacni seminare pro Zadatele/prijemce. Terminy seminafi budou zverejnény na
internetovych strankach MAS minimalné tyden pred konanim seminare.
e 0d vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti poskytuji manazefi MAS individuaini
konzultace
Odpovédnou osobou za vyhlaseni vyzvy a usporadani semindrl pro Zadatele je manazer SCLLD

6 Administrace zadosti o dotaci

6.1 Prijem zadosti o dotaci

P¥ijem a administrovani Zadosti o podporu provadéji projektovi manazefi MAS. Pfijem a
administrace Zadosti probiha dle postup( stanovenych Pravidly pro operaci 19.2.1 a Pravidly
pro MAS, jeZ jsou zvefejnéna na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.
Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Gctu Zadatele na Portalu Farmare. Zadatel Zadost
vyplni a preda véetné vsech povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh na MAS v elektronické
podobé a ve formatu pdf na CD, USB disku nebo prostfednictvim e-mailu (vybrané dokumenty
vzhledem k jejich velikosti nebo formatim je mozné predlozit i v listinné podobé), a to v
terminu stanoveném vyzvou MAS.

PFijem Z4dosti probihd po dobu minimalné 2 tydnG v kancelafi MAS. Zadost o dotaci se
podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS je moiné
podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho zadatele na stejny predmét dotace. MAS
Zadost o dotaci vytiskne a 7adatel ji pred pracovnikem MAS podepise. Pokud Zadatel podava
Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupct (pInd moc nemusi byt Gedné
ovéiena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predloZit zvlast vytisténa cestnd
prohldseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutdrniho orgdnu Zadatele v souladu
se stanovenym zpUsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za pfislusnou pravnickou
osobu.
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Za datum podéni Zadosti se povazuje datum jejiho podpisu pied pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetné priloh na MAS obdr#i 7adatel pisemné Potvrzeni pfijmu
Zadosti o dotaci ihned po podepsani Zadosti o dotaci, které podepie pracovnik MAS a 7adatel.
Na potvrzeni je uveden datum a ¢as podani zZadosti, pocet stran Zadosti a pocet priloh. Jeden
vytisk potvrzeni obdrzi Zadatel, druhy zUstava v kancelafi MAS.

6.2 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Projektové zddosti o podporu zaregistrované do vyzev SCLLD MAS SJN nejprve prochdzeji
administrativni kontrolou (kontrola uplnosti Zadosti a priloh), kontrolou pfijatelnosti a
kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt. Vysledky kontrol jsou
zaznamenavany do kontrolnich listd. Tim je zajiSténa transparentnost a jednotny pfistup ke
vSem ZadatelUm.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti jsou provadény projektovymi manazery MAS
dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1 a pti uplatnéni pravidla ¢tyf oci (tj.
nezdvislé hodnoceni, resp. prekontrolovani dvéma osobami). Tito hodnotitelé nesmi
hodnoceni provadét spole¢né, ani jej nesmi spolu konzultovat. Osoby, které konzultuji
projekty Zadatelli (napf. manaZer programového ramce), nemohou hodnotit Zadosti o
podporu. Tj. toto hodnoceni v ramci kancelafe MAS mohou provadét dva jini pracovnici, napt.
administrativni pracovnik a manazer SCLLD nebo manazefi jinych programovych ramcu.

V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci minimalné vak 5 pracovnich
dni. Zadatel maze provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném
terminu ukon¢&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel
pro predlozeni Zadosti o dotaci.

Kancelar MAS dale zpracovava podklady pro jednani Vybérové komise MAS a Programového
vyboru MAS. Tyto Cinnosti Kancelafe MAS zajistuje predevsim projektovy manaZer PRV a
administrativni pracovnik.

Administrativni kontrola a kontrola pftijatelnosti jsou dokonéeny do 30 pracovnich dni od
uzdvérky prijmu Zzadosti definovaného ve vyzvé MAS (do |haty patfi i pripadné
doplnéni/néprava formalnich naleZitosti). MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci
o vsech krocich administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu
administrace Zadosti o dotaci.

O vysledku vsech provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukoné&eni kontroly. Zadatelé, jejichz z4adosti byla vylouéena z dal$iho vybé&ru, maji moznost
nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku, pozadat
o prezkum hodnoceni. Zadatelé se mohou moZnosti prezkoumani hodnoceni pisemné vzdat.
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6.3 Hodnoceni a vybér projektl

Projekty, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou predloZeny
Vybérové komisi MAS, jeZ ma v kompetenci hodnoceni projekt( dle postupu stanoveného
Pravidly pro operaci 19.2.1. To probihd na zdkladé objektivnich preferenénich kritérii pro
vybér projektd tak, aby bylo nediskriminacni a transparentni. Proskoleni Vybérové komise zajisti
Manazer MAS nebo projektovy manaZer PRV.

Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 20-ti pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti a uplynuti Ihity pro moznosti prezkoumani
hodnoceni.

Vybérova komise MAS

Clenové vybérové komise jsou manaierem SCLLD, popf. jim povéfenym zaméstnancem
kancelare, seznameni se seznamem projektl, které prosly fazi administrativni kontroly a
kontroly ptijatelnosti a zvazi pripadny stiet zajm( s nékterym z projektd. O této skutecnosti
informuji manazera SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti projektového manazera.

Manazer SCLLD, nebo jim povéreny zaméstnanec kancelare, zasila pozvanku ¢lenim vybérové
komise na jednani vybérové komise do 2 pracovnich dnd od uplynuti doby pro prezkoumani
hodnoceni.

Pfedseda VK svola zasedani VK a zde rozdéli projektové Zadosti mezi jednotlivé ¢leny VK a to
tak, aby nedoslo ke stfetu zajmu a aby kazdy projekt byl hodnocen tfremi ¢leny VK, ktefi spliuji
podminku hlasovacich prav stanovenou stanovami MAS
https://www.masnepomucko.cz/stanovy .

Kazdy ¢len vybérové komise podepise eticky kodex obsahujici minimalné zdvazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmU (pfiloha €. 1). Pokud néktery hodnotitel
dostane k hodnoceni projekt, ke kterému by nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, preda
tento projekt jinému hodnotiteli a sou¢asné se zdrzi jakéhokoli hodnoceni dalSich Zadosti
podanych do stejné Fiche.

Kancelar MAS pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické i pisemné verze
Zadosti o podporu, véetné vsech pfiloh.

V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli. Skute¢nosti, za které
7adatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné od data podani Zadosti o dotaci na MAS.
Hodnotitelé ve vzajemné shodé zpracuji hodnoceni jednotlivych projektd na zdkladé
preferenénich kritérii uvedenych v pfislusné Fichi. Hodnoceni provadi na zdkladé informaci
uvedenych v Zadosti o dotaci a jejich pfilohach. Vysi bodového ohodnoceni u kaidého
preferencniho kritéria musi hodnotitelé pisemné zdUvodnit. Vysledek hodnoceni zaznamenaji
Hodnotitelé do sekce E2 formulafe Zadosti o dotaci, kterou nasledné vytisknou, podepisi a
odevzdaji predsedovi Vybérové komise.

Na zakladé celkového poctu ziskanych bodi stanovi Vybérova komise poradi projektt, a to v
¢lenéni za kazdou Fichi zvlast.

V pfipadé shodného poctu bodil bude uprednostnén projekt:

1. s nizsi pozadovanou ¢astkou dotace

2. realizovany v obci s nizsSim poctem obyvatel
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Vysledné poradi je po podpisu predsedou Vybérové komise postoupeno Programovému
vyboru MAS, ktery provede vybér projektt k realizaci na zakladé doporuceni Vybérové komise
a aktudlnich financnich prostredkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi max. do 10 pracovnich
dn(. Programovy vybor MAS nemuzZe ménit hodnoceni Zadosti o podporu ani poradi projekt(.

V ptipadé, Ze nebude alokace pro nékterou Fichi timto zplsobem zcela vyéerpdna, muze
Programovy vybor rozhodnout o prevedeni zbyvajici ¢asti alokace do jiné Fiche. Pokud ani poté
nebude alokace vyCerpana na projekty, bude zbyvajici alokace rozdélena v dalSich Vyzvach
MAS.

Programovy vybor muze také rozhodnout o navyseni alokace kazdé Fiche z divodu podpory
tzv. hrani¢niho projektu, tedy jednoho projektu v kazdé Fichi, na jehoz uplné pokryti
nedostacuje zbyvajici alokace vdané Fichi, za pfedpokladu, Ze dosahl minimalniho poc¢tu bodd.

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych stankach seznam vybranych a nevybranych
7adosti k financovani minimalné v rozsahu: nazev 7adatele, IC, nazev projektu, misto realizace
projektu, nazev nebo Cislo prislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od schvaleni vybéru projektu Programovym vyborem MAS.

6.4 Registrace a predani projektt na RO SZIF

Vybrané Zadosti o dotaci pracovnici kanceldife MAS elektronicky podepisi, povinné, piipadné
nepovinné pfilohy verifikuji (dokument elektronicky podepisi, popfipadé jej podepisi v
papirové podobé, pridaji razitko MAS a naskenuji do elektronické podoby) a predaji zadateli
minimalné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh posle pres sviij Géet na Portalu Farmare
na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pfed schvalenim. V pfipadé, Zze nékteré
pfilohy budou predkladany v listinné podobé, musi Zadatel tuto informaci uvést u zasilané
Zadosti o dotaci pfes Portal Farmare. Odeslani Zadosti o dotaci vé. pFiloh prostfednictvim
Portalu Farmare ze strany Zadatele mlzZe byt v uvedené |Ihité provedeno pouze jednou. Za
datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum finalni registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS. O zaregistrovani ZoD je 7adatel informovan prostfednictvim
Portalu farmare.

MAS nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé preda
Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Vybérovou komisi, prezenéni listinu, zapis
z jednani Programového vyboru vcéetné dolozeni aktudlniho slozeni orgdn( podilejicich se na
vybéru projektl a doklad o schvéleni vybéru projektli Programovym vyborem (vSe prosté
kopie) a pripadné prilohy v listinné podobé oznacdené identifikacnimi Udaji Zzadatele.

RO SZIF provede kontrolu sloZzeni orgdnli MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. V
pfipadé nedodrzeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektd ndlezi nejméné 50% hlasu
partnerlim, ktefi nezastupuji verejny sektor, nebudou projekty podané v této Vyzvé MAS
zaregistrovany.
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Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukon&ena administrace pfi
administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti) je MAS povinna zaslat prostfednictvim
Portalu Farmare do 5 pracovnich dnd od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

V pfipadé, Ze Zadatel podal Zadost o pfezkoumani v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1 a do
doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, prfedd MAS
dokumentace k pfezkoumani na RO SZIF. Pokud se nasledné zjisti, Ze Zddost méla byt zarfazena
mezi vybrané Zadosti o dotaci, pfidéli ji MAS prostfedky z alokace pro dalsi vyzvy.

V pripadé, ze SZIF v pribéhu hodnoceni projektu dojde k zavéru, Ze projekt je ve zjevném
nesouladu s SCLLD nebo vzniknou pochybnosti a spravnosti bodovani projektu, vyvolad SZIF
jednani, jehoz vysledkem je schvdleni nebo vyrazeni projektu dle zjisténych skuteénosti.
DoloZeni priloh k vybérovému/zadavacimu Ffizeni a administrativni kontrola a hodnoceni
projekta na RO SZIF probihaji dle postup( stanovenych Pravidly pro operaci 19.2.1.

Po kontrole na RO SZIF bez zavad je zadost schvdlena ke spolufinancovani a Zadatel je ze
strany RO SZIF vyzvan prostfednictvi Portalu farmare k podpisu Dohody o poskytnuti dotace.
Zadatelé jsou o schvaleni/neschvéleni Zadosti o dotaci informovani prostiednictvim seznamu
projektl zvefejnéném na internetovych strankach www.eagri,cz/prv a www. szif.cz.

6.5 Postupy pro odvolani zadatele (pfezkum hodnoceni a vybéru projekti)

Odvolani Zadatele a prezkum a hodnoceni a vybéru projektl probiha dle Pravidel pro operaci
19.2.1. Pftezkum na MAS je v kompetenci Revizni komise MAS. Revizni komise MAS, jakoZto
kontrolni organ, kontroluje metodiku zpusobu vybéru projektl a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovani odvoldni Zadatel(l proti vybéru projekta.

6.6 Postupy pfi posuzovani zmén projekt(

Provadéni zmén probihd v souladu s ustanovenimi kapitoly 7 Pravidel pro operaci 19.2.1.
PFijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu
Dohody o poskytnuti dotace po dobu Ihity vdzanosti projektu na ucel prostfednictvim
formulare HIaseni o zménach, pricemz veskeré zmény musi respektovat podminky Pravidel.
Hldseni o zménach podavd Zadatel nejprve na MAS, kterd provede kontrolu (zejména s
ohledem na preferenéni kritéria a na to, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilG SCLLD
MAS), a to v terminu do 10 dnt od obdrZeni Hlaseni o zménach. Skutecnosti, za které Zadatel
obdrzel body, jsou pro Zadatele zdvazné od data podani Zadosti o dotaci na MAS, tzn. e
nemuize byt ze strany 7adatele/piijemce dotace po poddni Zadosti o dotaci jakkoliv ménéno a
upravovano. Na RO SZIF je mozné podat HlaSeni o zméndch az poté, co ho MAS odsouhlasi a
podepise. Dalsi po-stup je definovan v kapitole 7 Pravidel pro operaci 19.2.1.
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6.7 Z&dost o platbu

Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a pfislusné dokumentace dle spole¢nych &i
specifickych podminek jednotlivych ¢lank( uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel
pro operaci 19.2.1. Zadost o platbu musi byt vygenerovdna z G¢tu na Portdlu Farmare
Zadatele/pfijemce dotace.

Zadost o platbu se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registraéni ¢&islo
projektu, nejdfive na MAS, po kontrole MAS na pfislusny RO SZIF.

Zadost o platbu pfijemce dotace vyplni a nejprve pireda na MAS, a to nejpozdé&ji v den podéni
Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném Dohodou, pfipadné v terminu stanoveném v
Hld%eni o zméndach (termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se poécitd automaticky
kalendafnich dni pfed terminem poddani Zadosti o platbu na RO SZIF). MAS Zadost o platbu
Zadatele vcetné povinnych priloh zkontroluje dle kontrolniho listu, zejména zkontroluje
dodrzZeni preferencnich kritérii. Pracovnik kancelare dale vyhotovi zapis o kontrole Zadosti o
platbu, véetné kontroly veskeré dokumentace a pfiloh projektu, které budou archivovany v
kancelafi MAS. V ptipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi
formulaF Zadosti o platbu.

V pfipadé, e MAS s predlofenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7
kalendaFnich dn@i od obdrzeni Zadosti o platbu pfijemci dotace opatteni k napravé s Ihditou 5
kalendaFnich dnd na opravu. Po dopInéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formulaF Zadosti o
platbu. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatfenim &i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu
nesouhlasi, preda na MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je ndsledné predano
spolu se Zadosti o platbu na pFislusny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje
stanovisko. DalSi postup je stanoven Pravidly pro operaci 19.2.1.

7 Archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce
roku 2030) uchovani veSkeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanctiim
nebo zmocnéncdim povérenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvy3siho kontrolniho dfadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikaéniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich
opravnénych orgdn( statni spravy. Odpovédnou osobou za archivaci dokumentace IROP je
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
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